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Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 3/24
z dnia 31.01.2024 r.
Dyrektora PUP w Olesnie

REGULAMIN

dokonywania bezrobotnym ze srodkow Funduszu Pracy zwrotu kosztow przejazdu

§1

Regulamin okres$la zasady przyznawania i dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy

w Oles$nie zwrotu kosztéw przejazdu:

z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej i z powrotem,
dla 0s6b bezrobotnych, ktére na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy

w Olesnie podjety zatrudnienie,

z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem, dla 0so6b skierowanych
przez Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie na staz.

§2

Zwrot kosztow przejazdu nastepowac bedzie na podstawie:

1) art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tekst jednolity Dz. U. Z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.);

2) niniejszego Regulaminu.

N —

§3

Koszt przejazdu jest §wiadczeniem fakultatywnym podlegajacym limitowaniu w ramach
srodkow okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.

Liczba 0sob objetych wsparciem i okres zwrotu kosztow przejazdu uzalezniony jest od
wysokosci srodkéw posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Olesénie na ten cel.
Zwrot kosztéw jako forma fakultatywna nie podlega procedurze odwotawczej.

§4

. Urzad Pracy moze dokona¢ zwrotu kosztow przejazdu do 12 miesigcy.
. Uprawnienie, po spelnieniu warunkow okre§lonych w ponizszych paragrafach,

przystuguje bezrobotnym, ktorzy:

na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Ole$nie podjety zatrudnienie lub
inng prac¢ zarobkowa, a ich wynagrodzenie lub inny dochod nie przekracza 200%
minimalnego wynagrodzenia za pracg,

na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnie podjeli staz.



§5

Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu, sktada wniosek o zawarcie umowy o
zwrot kosztow przejazdu do Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

Zwrot poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, nast¢puje na
wniosek bezrobotnego, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Powiatowy Urzad
Pracy w Olesnie 1 po zawarciu stosownej umowy w tym zakresie. Wzor umowy stanowi
Zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

Zwrot dokonywany jest przez okres sprecyzowany w powyzszej umowie, jednak nie
wczesniej niz od dnia podpisania umowy pomig¢dzy Urzedem Pracy, a bezrobotnym.

O przyznaniu lub o odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu Powiatowy Urzad
Pracy w Olesnie powiadomi wnioskodawce pisemnie w terminie do 30 dni od daty
ztozenia wniosku.

§6

Koszty przejazdu podlegaja zwrotowi za przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu i powrotu do miejsca
zamieszkania.

Zwrot kosztow dojazdu dotyczy tylko osdb, ktorych miejsce zamieszkania jest inne niz
miejscowos¢, w ktorej podjely zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, odbywaja staz.
Zwrotowi podlegaja koszty z tytulu przejazdu komunikacjga publiczna/zbiorowa lub
samochodem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym).

W przypadku zakupienia biletow jednorazowych zwrot kosztow przejazdu dokonany
bedzie na podstawie dostarczonych biletow. Zwrotowi podlegaja wylacznie wydatki
poniesione za zakup biletow za dni, w ktorych osoba byla w pracy/ odbywata staz. Nie
podlegaja zwrotowi bilety dotyczace dni w ktorych osoba nie byl w pracy/ na stazu (dni
wolne, nieobecnosci z tytulu przebywania na zwolnieniu lekarskim) w danym miesiacu.
W przypadku zakupienia biletow dlugoterminowych (miesigcznych), kwota refundacji za
dany miesigc przystuguje w calosci. W przypadku niepelnego miesigca, zwrot zostanie
przeliczony proporcjonalnie.

W przypadku przejazdu wlasnym lub uzyczonym srodkiem transportu zwrot kosztow
przejazdu dokonany bedzie przy uwzglednieniu ustalonej stawki za kilometr trasy. Liczba
kilometréw weryfikowana bedzie przy pomocy map dostepnych elektronicznie

z uwzglednieniem najkrétszej odlegtosci miedzy miejscowosciami,
http://www.google.pl/maps.

Kwota miesigcznego zwrotu obliczana bedzie jako iloczyn dlugosci trasy wyrazonej w
kilometrach 1 stawki za jeden kilometr trasy oraz liczby dni obecno$ci w pracy lub na
stazu w danym miesigcu okreslonej na podstawie listy obecnos$ci za ten miesiac.

Jako stawke za jeden kilometr trasy przyjmuje si¢ kwote:

0-15 km 0,50 zt,

15-30 km 0,40 zt

powyzej 30 km 0,30 zt.

. Zwazywszy na gospodarnos¢ i racjonalno$¢ wydatkowania srodkow finansowych ustala
si¢, ze zwrot kosztow przejazdu dokonywana przez Powiatowy Urzad Pracy nie moze
przekroczy¢ kwoty 500 zi- w przeliczeniu na peten miesigc, bez wzgledu na liczbe
kilometroéw trasy.
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§7

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i powrotu do miejsca zamieszkania wnioskodawca dotacza do wniosku:
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopie umowy potwierdzajaca zatrudnienie lub
wykonywanie innej pracy zarobkowej (w tym m.in. umowy agencyjnej, umowy zlecenie,
umowy o dzieto),

w przypadku korzystania z samochodu uzyczonego oryginal umowy uzyczenia. Wzoér
umowy uzyczenia stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z Powiatowym Urz¢dem Pracy w Ole$nie refundacji poniesionych
kosztow przejazdu dokonuje si¢ na podstawie sktadanych przez bezrobotnego Rozliczen
poniesionych kosztow, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu.
Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie do 20 dnia nast¢pujacego po miesigcu, ktorego
dotyczy zwrot, wraz z kompletem dokumentow:

kopia listy obecnosci potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, dotyczaca rozliczanego
miesiaca,

zaswiadczenie pracodawcy o wysokos$ci uzyskanego wynagrodzenia (przychodu) brutto,
dotyczace rozliczanego miesigca,

dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow dojazdu:

jednorazowe bilety zawierajace cene i dat¢ wykorzystania, dotyczaca rozliczonego
miesigca,

imienny bilet miesi¢czny zawierajacy ceng, tras¢ przejazdu i okres obowigzywania
dotyczaca wydatkdéw za rozliczony miesiac,

imienng fakturg za zakup paliwa, zawierajaca numer rejestracyjny uzytkowanego pojazdu
dotyczaca wydatkdéw za rozliczony miesigc.

. W przypadku niedostarczenia dokumentéw w powyzszym terminie, zwrot kosztow za

miesigc objety wnioskiem nie przystuguje. Za dotrzymanie terminu wplywu dokumentow
liczy si¢ data faktycznego wptywu do Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnie.

. Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nie dokona zwrotu poniesionych kosztow w terminie 30

dni od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentow, w formie przelewu bankowego
na konto osobiste wnioskujacego bezrobotnego. Warunkiem koniecznym otrzymania
zwrotu kosztow przejazdu jest posiadanie konta bankowego.

§8

. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu

1 powrotu do miejsca zamieszkania wnioskodawca dotagcza do wniosku:

w przypadku korzystania z samochodu uzyczonego oryginal umowy uzyczenia. Wzor
umowy uzyczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z Powiatowym Urz¢dem Pracy w Olesnie refundacji poniesionych
kosztow przejazdu dokonuje si¢ na podstawie sktadanych przez bezrobotnego Rozliczen
poniesionych kosztow, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik Nr 4 do Regulaminu.
Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie do 20 dnia nastepujacego po miesigcu, ktorego
dotyczy zwrot, wraz z kompletem dokumentow:

kopig listy obecnosci potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem,dotyczaca rozliczanego
miesiaca,

dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow dojazdu:
jednorazowe bilety zawierajace ceng 1 date wykorzystania dotyczaca rozliczonego



miesigca,

imienny bilet miesi¢czny zawierajacy ceng, tras¢ przejazdu i okres obowigzywania
dotyczacg wydatkow za rozliczony miesiac,

imienng fakture za zakup paliwa, zawierajgcg numer rejestracyjny uzytkowanego pojazdu,
dotyczacg wydatkow za rozliczony miesigc.

. W przypadku niedostarczenia dokumentéw w powyzszym terminie, zwrot kosztow za
miesigc objety wnioskiem nie przystuguje. Za dotrzymanie terminu wplywu dokumentoéw
liczy si¢ data faktycznego wptywu do Powiatowego Urzedu Pracy w Oles$nie.

Bilety nieczytelne nie beda podlegaty uwzglednieniu w rozliczeniu.

. Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nie dokona zwrotu poniesionych kosztow w terminie 30
dni od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentow, w formie przelewu bankowego
na konto osobiste wnioskujacego bezrobotnego. Warunkiem koniecznym otrzymania
zwrotu kosztow przejazdu jest posiadanie konta bankowego.

. Osoba, ktora przerwata staz z wlasnej winy, zobowigzana jest do zwrotu
otrzymanych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu

I powrotu do miejsca zamieszkania, chyba ze powodem nieukonczenia stazu byto
podjecie zatrudnienia.

§9

Regulamin obowigzuje od dnia 01.02.2024 r.

Olesno, dnia 31.01.2024 r.

Zatwierdzam



